cODIGO A-GDO-FT-004
GESTION DOCUMENTAL VERSION 06

PAGINA ldel

ACTA .
VERSION DESDE 04/10/2022

COMITE JUNTA REUNION X
ACTA
OBJETIVO/ REALIZAR SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS DE TERAPIA OCUPACIONAL DE LAS
TEMA: UNIDADES UPI LA 32 Y UPI BOSA.
FECHA: | 02 DICIEMBRE 2024 | HORA: | 11:30 AM | LUGAR: UPI LA 32
Reunién Nombre Dependencia Cargo
Convocada por: MABEL CASTILLO GERENCIA PROFESIONAL
¢ por: HERNANDEZ OPERATIVA UNIVERSITARIO 219-03

ORDEN DEL DIA

1. Realizar seguimiento a los procesos de terapia ocupacional desarrollados en la UPI La 32 y UPI
Bosa.
2. Conclusiones y varios.

CONCLUSIONES

Se realiza reunion por parte de la supervisora de contratos, MABEL CASTILLO HERNANDEZ, la
profesional de apoyo a la supervision MARIA LILIANA CUSGUEN CHACON vy las profesionales de
Terapia Ocupacional: AURA JOHANNA ROJAS TORRES, PAULA CAMILA GONZALEZ DE LA OSSA,
MARIA TERESA MORENO TORRES Y DIANA MARCELA VELOSA ESCOBAR; con el objetivo de

realizar revision y analisis de varios tdpicos relacionados con las acciones desarrolladas desde terapia

ocupacional en cada una de las unidades.

1. MABEL CASTILLO, realiza contextualizacién del orden del dia; contintda informando que, en el
mes de diciembre se tienen proyectadas varias actividades para los NNAJ en cada una de las
unidades, por lo que es posible que algunas de las actividades proyectadas no se puedan ejecutar
como se vienen desarrollando, por lo que es importante poder articular con los deméas componentes
y equipos de las unidades las actividades a fin de dar cumplimiento a las obligaciones contractuales;
se sugiere coordinar con los equipos y responsables de cada unidad los descansos programados para
el 24 y 31 de diciembre.

MABEL CASTILLO, retoma algunas situaciones que se estan evidenciando en la UPI La 32, frente
a la organizacion de las actividades, especialmente las que tienen que ver con el trabajo articulado
para el cumplimiento de las obligaciones contractuales como la entrega de informes mensuales por
unidad, diligenciamiento del formato de planeacidn de actividades mensuales por unidad y en los

tiempos acordados previamente para estas entregas; esto debido a que se vienen presentando algunas
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CONCLUSIONES

demoras en las entregas a la Gerencia Operativa y el componente de Educacion por lo que se
recuerda dar cumplimiento a las fechas y horas acordadas para estas entregas.

MABEL CASTILLO Y LILIANA CUSGUEN, retoman también aspectos relacionados con la
elaboracion y entrega de los informes de actividades y el correspondiente cargue de evidencias tanto
en DRIVE, como en la plataforma de SECOP I, ya que, de este proceso también depende la entrega
oportuna y el cumplimiento de obligaciones de la profesional de apoyo a la supervisién.

Se acuerda revisar previamente fechas acordadas para el cumplimiento de entregas pactadas de
informacion (informes de ejecucion de actividades e informes de unidades); de tal manera que esto
no afecte el cumplimiento de otros procesos contractuales. 24 de cada mes, informe de ejecucion
por unidad e informe de actividades por profesional, segln lo solicitado mensualmente por el area
de contabilidad y previamente socializado por la supervisora de contratos.

Se finaliza reunion, sin otras novedades.

ANEXOS

Formato registro de asistencia comite, junta, reunién, capacitacion y-o actividades de bienestar A-GDH-FT-010.

PROXIMA REUNION

FECHA: POR DEFINIR HORA: N.A LUGAR: N.A
FECHA
COMPROMISO RESPONSABLE LIMITE DE ESTADO
PLAZO
AURA ROJAS TORRES Mensual de
Entrega de informe de actividades y de PAULA GONZALEZ
unidad en los tiempos acordados. MARIA TERESA MORENO acuerdoalo Lok LIR
DIANA MARCELA VELOSA acordado.
21 ( _E_,Ll;') YA YT I > _'.‘i- -?_‘_a__j';l;r >
Firma: ) Firma: G2 Y
Nombre- MABEL CASTILLO HERNANDEZ Nombre- MARIA LILIANA CUSGUEN CHACON

Presidente o Lider de la Reunidn

Secretario (a) u Otro Representante
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D BOBOTA DG, REGISTRO DE ASISTENCIA COMITE, JUNTA, REUNION, CAPACITACION Y/O ACTIVIDADES
b s vz DE BIENESTAR VIGENTE DESDE 04/10/2022
Actividad REALIZAR SEGUIMIENTO A LOS PROCESOS DE TERAPIA Responsable Fecha
OCUPACIONAL DE LAS UNIDADES UPI LA 32 Y UPI BOSA P MABEL CASTILLO HERNANDEZ 02 12 2024
Lugar UPI LA 32 *Hora de ingreso 11:30 Am *Hora de salida *No. de horas Capacitacion
COMITE[] | JUNTALD | REUNION X | ACTIVIDADES DE BIENESTAR ] | CAPACITACION [J | INDUCCION [J | REINDUCCION [ |
SEXO TIPO DE VINCULACION JERNAII;/QELIJ_ICO
*DOCUMENTO DE IDENTIDAD . N y .
AREA Y/O wlS 21<El 2 2le]e $la |l
NOMBRE Y APELLIDOS NOMBRE IDENTITARIO pepENpeENGIal & | SlelEleg|Z5|22%125|8|8|c| NoTELEFONO CORREO ELECTRONICO FIRMA
No. glglu)lZ|8|EG(za|z9(2|E6|ala|z|&
: S EEI R EHE IR
Tipo ) T|E Flos|*g|1*H|8]5 2lFle
Ndmero Z a a a o <
NIUP [RC| TI |CC <
GERENCIA . - IR e
1 | MARIA LILIANA CUSGUEN N.A X 52714596 OPERATIVA | X X X 3004178884 |marial.cuesguen@idipron.gov.co F_f—__:_x1
2 | MARIA TERESA MORENO N.A x| 52120230 | SERENCA |y X X 3103297359 | mariat.moreno@idipron.gov.co | <tk minprnfe
3 |PAULA CAMILA GONZALEZ N.A x| 1013671889 | SERCNCLA f X X 3144919731 | paula.gonzales@idipron.gov.co | 1, Aa Ganialez
4 | AURA JOHANNA ROJAS N.A X | 1012361223 | SERENCIA | X X 3163033323 | auraj.rojas@idipron.gov.co | Sghuti UlLs T,
GERENCIA . oy,
5 | DIANA MARCELA VELOSA N.A X | 5200993 | spomo i | X X X 3238142315 dimave3@yahoo.es R i
MABEL CASTILLO GERENCIA . ’
6 HERNANDEZ N.A X | 52007452 | Soooarva | X X X 3205172259 | mabel.castillo@idipron.gov.co (-\Q{LAPBW'"”/
;
8
9 \\
10
11
[——
12 \\\\
13 \\\\
14 |

* Aplica Ginicamente para Capacitacion - Bienestar
Autorizo al IDIPRON de manera libre, plena, expresa y voluntaria el tratamiento de mis datos personales recolectados en el presente formato y/o formulario cuyo fin es el desarrollo de las actividades de gestion institucionales, conforme a lo establecido €
9°), el decreto reglamentario 1377 del 2013 y el decreto 1074 de 2015 (capitulo 25), asi como la directiva 005 de 2019 de la Secretaria Juridica Distrital. Los datos personales aqui registrados seran tratados de conformidad a la Politica de Tratamiento de Datos Person
la entidad y que puede ser consultada ingresando a la pagina web del IDIPRON http://www.idipron.gov.co.

*Escribir en letra legible el NOMBRE IDENTITARIO con el cual se reconoce y quiere ser reconocido. Este aplica en casos de personas transgénero Ginicamente. Si no aplica, se debe diligenciar “NA” en el espacio. En el cumplimiento de la Directiva 005 de 01 junio de 2021.
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